Contrat type d'externalisation
entre un prestataire et un organisme public

Le présent contrat est conclut entre les partiesstes :

D’une part,
Coordonnées du prestataire.....
(Dénommeé le prestataire)

Et d’'autre part,
Coordonnées de I'organisme public....
(Dénommeé le client)

Article 1 — Objet du contrat et réglementation

Le présent contrat a pour objet de définir les @@ats dans lesquelles seront prises en chargeresecvées les
archives du client dans les locaux du prestatdars le respect des textes suivants :

- Code du patrimoine (loi du 15 juillet 2008 relatiles archives) ;

- Décret n° 2009-1124 du 17 septembre 2009 modifeaiécret n° 79-1037 du 3 décembre 1979 relald a
compétence des services d’archives publics et @odgération entre les administrations pour la ctdlela
conservation et la communication des archives gubs ;

- Arrété du 4 décembre 2009 précisant les norniasves aux prestations en archivage et gesticgreatisée ;

- Norme NF Z40-350 : 2009 relative aux prestatiensarchivage et gestion externalisée des docunsents
support papier ;

- Norme NF Z42-013 : 2009 - Archivage électroniq®pécifications relatives a la conception et X¥pl@aitation
de systémes informatiques en vue d'assurer la o@ismn et l'intégrité des documents stockés das c
systemes et norme I1SO 14721 : 2003 - Modeéle deemdé pour un systéeme ouvert d'archivage d'infoomat
(OAIS) (Pour I'archivage électronique voir la formation 8ystéme d’archivage électronique; »)

- Loi n° 76-633 du 19 juillet 1976 relative auxtalfations classées pour la protection de I'enviement ;

- Régles APSAD et notamment la R1 (sprinklersR4a(extincteurs), la R5 (RIA) et la R7 (détectionandie) ;

- Décret 88-1056 du 14 novembre 1998 et arrété @uodtobre 2000 sur les contrbles obligatoires des
installations électriques :

- Articles 1927 a 1948 du Code Civil (Obligationsagpositaire et du déposant) ;

- Code des Marchés Publics.

Article 2 - Nature et support des archives
La nature et le support des archives externaligéd'objet de I'inventaire joint en annexe.

Article 3 - Durée du contrat

Les dispositions du présent contrat s’appliquestldérise en charge des archives du déposant paestataire.
Il peut étre mis fin au contrat par lettre recomdé@mnavec accusé de réception, par l'une ou l'algseparties, a
chaque échéance annuelle, fixée au ler janvies, p@avis de 3 mois, si la dénonciation est ledfaitlient, ou

de 6 mais si la dénonciation est le fait du pregtat

Article 4 - Conditions générales

Le prestataire prend acte de ce que les archivielslicgont confiées sont des archives publiquesrmédiaires
au sens du code du patrimoine (loi du 15 juilled@@elative aux archives). A ce titre, elles dereatisoumises
au contrble scientifique et technique du représeritecal du service interministériel des archives Ftance
(SIAF), a la déclaration par le client (organismblz) de I'externalisation de tout fonds d'archsveubliques,
et a 'agrément obligatoire du prestataire.

Le prestataire reconnait également qu'il est sodmignsemble des dispositions résultant des estit927 a
1946 du Code Civil. Le client est quant a lui scaianix obligations de I'article 1947. Il est touisfstipulé que
le droit de rétention des archives dont dispogeédstataire en application de I'article 1948 netgguaucun cas
s'exercer, pour les archives publiques, a I'égardsédrvice interministériel des archives de FraiBldK). Le
client a été informé des conditions de recoursestptaire externe, par ailleurs, il sera égalermdéatmé de
toutes modifications ou évolutions techniques destptions mises en ceuvre par le prestataire.
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Article 5 - Moyens mis en ceuvre, description des pstations et des conditions matérielles de consetica
L'ensemble des prestations mises en ceuvre paetdabaire assure un niveau équivalent de garamtiegard
des obligations pesant sur I'activité de conseovatit de gestion des archives. Les archives canfigele client
au prestataire sont obligatoirement des archivesmédiaires.

Le prestataire prend en charge les archives dansdaux du client, qui sont déposées dans de&memts ou
des boites archives ou tout autre conditionnemenapriété du client ou du prestataire. Les archisest
transportées dans les véhicules du prestatairelembmpartiments de transport offrent touteglrsnties de
s(reté, de sécurité et de confidentialité.

Les conteneurs ou boites sont entreposés darmsckasx| du prestataire, tous situés sur le territo@gonal. Ces
locaux sont équipés d’'un systéme anti-intrusiol® @ vidéo-surveillance), ainsi que de détecteerfumées et
de trappes de désenfumage. lls sont en outre ecoefoaux regles de sécurité applicables aux batnadmitant
des archives papier, et sont dotés d’au moins tinateur pour 100 m2 de surface, ainsi que d’'usedsde
secours pour I'évacuation des personnes et desva@scln cas de sinistre. L'éclairage naturel deaus et la
ventilation sont conformes aux prescriptions mieasoeuvre dans les dép6ts d'archives publics. lreicse
interministériel des archives de France (SIAF)son représentant local, peut s’assurer sur placegpect des
conditions ci-dessus par le prestataire.

Les conteneurs, boites, ou toutes autres unitéshilage confiés par le client et conservés pardstataire ne
comportent comme seule marque distinctive, qu'wtfication alphanumérique et un code barres tdekage
est mis en oeuvre de fagon aléatoire, de manigegatir la plus grande confidentialité.

Enfin, aucune élimination des archives du clientpoeirra étre effectuée par le prestataire sand em’iait
préalablement recu l'ordre écrit du client, qui, slen cété, devra avoir obtenu le visa préalableette c
élimination du représentant local du service inteistériel des archives de France (SIAF). Tout éespnnel
employé par le prestataire est soumis au secrdegzionnel dans les conditions définies par le cdde
patrimoine et par I'article 226-13 du Code Pénal.

Article 6 - Conditions de communication matériellest d’accés aux archives

Le service interministériel des archives de Fra(®&F), ou son représentant local, dispose d'untdfacces
permanent aux archives publiques confiées au pagstaEn dehors de lui, seules les personnesitégsilpar le
client, et dont les noms auront été préalablementnouniqués au prestataire, sont autorisées a demand
communication et a consulter les documents détpaude prestataire, et selon les modalités convedimn
commun accord jointes en annexe.

Article 7 - Responsabilités et garanties d’assurame

Le prestataire déclare avoir souscrit auprés dawnde plusieurs compagnies d’assurance des paimesant :
les dommages pouvant affecter les archives corsgm@ns ses entrepbts, en cas d’'incendie, exptsiégats
des eaux, tempétes, catastrophes naturelles, egitatt ou actes de terrorisme ou de sabotage. E€rleca
survenance de I'un de ces événements, sauf évétenmrstitutifs de force majeure (telle qu’elle éstinie par
la jurisprudence), le prestataire remboursera igntdle montant des dommages qu'il aura éventueltgrsubis,
conformément aux modalités décrites dans I'anneixgd, reprenant le détail et la mise en oeuvregdeanties
souscrites. Le prestataire déclare également ésaré& pour les conséquences pécuniaires de lanssgplité
civile professionnelle pouvant lui incomber, enscei de dommages matériels et immatériels, conf&aui
non, causés aux tiers par suite de perte, détéonsaou vol des archives qui lui sont confiées.pestataire
s’engage enfin a faire exclure du champ d’applicatie la clause de délaissement de ses contrasudsace
les archives publiques qui lui sont confiées.

Article 8 - Conditions financieres

Les conditions financiéres de prise en charge dgsvas publiques, de leur conservation, et de ¢mstion,
sont arrétées d’'un commun accord entre le clief¢ prestataire, a la signature du contrat, dansdpect du
Code des Marchés Publics, et font I'objet du taiift en annexe.
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Article 9 - Résiliation du contrat

Si la résiliation intervient a la demande du clieatdu prestataire, en dehors de tout litige, dessonditions de
l'article 2, les archives confiées au prestatagmst restituées au client, sitbt la résiliatiorifide, suivant les
modalités préalablement convenues par les deuiepaBi la résiliation intervient par la faute dieswt, pour
non-paiement des sommes dues, le prestataire maif@mer le service interministériel des archidesFrance
(SIAF) ou son représentant local, afin que celusti le souhaite, fasse procéder au transfertodé ou partie
des documents dans un dépdt d’'archives public,uiliaptorise leur élimination. Cependant, la riggibn du
contrat pour cause de non-exécution de ses digpwmsihe créant pas, pour le service interminidtétes
archives de France (SIAF), d'obligation de reprentlrs archives, ou de délivrer le visa d'éliminati@n
'absence de celui-ci, le prestataire devra mettiedemeure le client (organisme public) de procédésur
récupération, et continuer a en assurer la consenvaisqu'a leur reprise effective, éventuellemerdonnée
par voie de justice.
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